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Политика обработки и защиты персональных данных в Государственном бюджетном 
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фтизиопульмонологический центр» (ГБУЗ «ПДККФЦ») 

 

 

1. Общие положения 

 

1.1  Термины и определения: 

Персональные данные (далее ПДн) – любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определённому, или определяемому физическому лицу (субъекту ПДн); 

Оператор ПДн (Оператор) – государственный орган, муниципальный орган, юридическое 

или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 

осуществляющие обработку ПДн, а также определяющие цели обработки ПДн, состав ПДн, 

подлежащих обработке, действия (операции), совершаемы с ПДн; 

Обработка ПДн – любое действие (операция) или совокупность действий (операций) с ПДн, 

совершаемых с использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка 

ПДн включает в себя, в том числе: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение. 

Распространение ПДн – действия, направленные на раскрытие ПДн неопределённому кругу 

лиц; 

Предоставление ПДн – действия, направленные на раскрытие ПДн определенному лицу или 

определенному кругу лиц; 

Блокирование ПДн – временное прекращение обработки ПДн (за исключение случаев, если 

обработка необходима для уточнения ПДн); 

Уничтожение ПДн – действия, в результате которых становится невозможным восстановить 

содержание ПДн в информационной системе персональных данных (далее ИСПДн) и (или) в 

результате которых уничтожаются материальные носители ПДн; 

Обезличивание ПДн – действия, в результате которых становится невозможным без 

использование дополнительной информации определить принадлежность ПДн конкретному 

субъекту ПДн; 

ИСПДн – совокупность содержащихся в базах данных ПДн и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и технических средств; 

Трансграничная передача ПДн – передача ПДн на территорию иностранного государства. 

органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу, а также 

иностранному юридическому лицу. 

 Положение об обработке и защите ПДн (далее Положение) в ГБУЗ «ПДККФЦ», (далее –

Оператор) определяет цели, содержание и порядок обработки ПДн, меры, направленные на 

защиту ПДн, а также процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений 

законодательства Российской Федерации в области ГБУЗ «ПДККФЦ». 

Оператор, получивший доступ к ПДн, обязан соблюдать конфиденциальность ПДн - не 

раскрывать третьим лицам и не распространять ПДн без согласия субъекта ПДн, если иное не 

предусмотрено федеральным законом. 

1.4 Субъект ПДн имеет право на получение информации, касающейся обработки его ПДн, 

в том числе содержащей: 

1) подтверждение факта обработки ПДн оператором; 

2) правовые основания и цели обработки ПДн; 

3) цели и применяемые оператором способы обработки ПДн; 

4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением 

работников оператора), которые имеют доступ к ПДн или которым могут быть раскрыты ПДн на 

основании договора с оператором или на основании федерального закона; 



5) обрабатываемые ПДн, относящиеся к соответствующему субъекту ПДн, источник их 

получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным 

законом; 

6) сроки обработки ПДн, в том числе сроки их хранения; 

7) порядок осуществления субъектом ПДн прав, предусмотренных Федеральным законом; 

8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче 

данных; 

9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 

ПДн по поручению оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу; 

9.1) информацию о способах исполнения оператором обязанностей, установленных статьей 

10) иные сведения, предусмотренные Федеральным законом "О персональных данных" или 

другими федеральными законами. 

 Субъект ПДн вправе требовать от оператора уточнения его ПДн, их блокирования или 

уничтожения в случае, если ПДн являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно 

полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

1.6. Субъект ПДн имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на 

возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке. 

1.7. Оператор ПДн вправе: 

- отстаивать свои интересы в суде; 

- предоставлять ПДн субъектов третьим лицам, если это предусмотрено действующим 

законодательством (налоговые, правоохранительные органы и др.); 

- отказывать в предоставлении ПДн в случаях, предусмотренных законодательством; 

- использовать ПДн субъекта без его согласия в случаях, предусмотренных 

законодательством. 

1.8. При сборе ПДн оператор обязан предоставить субъекту ПДн по его просьбе 

информацию, предусмотренную частью 7 статьи 14 Федерального закона "О персональных 

данных". 

1.9. При сборе ПДн, в том числе посредством информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет", оператор обязан обеспечить запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение ПДн граждан Российской Федерации с 

использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением 

случаев, указанных в пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 Федерального закона "О персональных 

данных". 

 

2. Цели сбора персональных данных в ГБУЗ «ПДККФЦ» 

 

2.1  Обработка ПДн в ГБУЗ «ПДККФЦ» ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, 

несовместимая с целями сбора персональных данных. 

2.2  К целям обработки ПДн ГБУЗ «ПДККФЦ» относятся: 

- выполнение требований трудового законодательства в отношении работников, лиц, работающих 

по гражданско-правовым договорам, уволенных работников, соискателей вакантной должности; 

- выполнение требований гражданского законодательства в отношении работников, лиц, 

работающих по гражданско-правовым договорам, уволенных работников, родственников 

работников, родственников уволенных работников, родственников пациентов, представителей 

пациентов, контрагентов, работников контрагентов; 

- выполнение требований законодательства в сфере медицинского обеспечения граждан в 

отношении пациентов. 

- выполнение требований нормативных правовых актов органов государственного 

статистического учета. 

 

 

 

 



3. Правовые основания обработки персональных данных 

 

3.1 Правовым основанием обработки ПДн в ГБУЗ «ПДККФЦ» являются: 

- совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми ГБУЗ 

«ПДККФЦ» осуществляет обработку ПДн: Конституция РФ; статьи 65,86-90 от 30 декабря 2001 

года № 197-ФЗ  ТК РФ, Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации», Федеральных законом от 21.11.2011 № 

323-ФЗ (редакция от 29.05.2019) «Об основах охраны здоровья граждан в Российской 

Федерации», постановлением Правительства РФ от 1 ноября 2012 г. № 1119 «Об утверждении 

требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных», постановлением Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. № 687 «Об 

утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 

использования средств автоматизации» , приказом ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об 

утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных». 

договоры, заключаемые между оператором и субъектом ПДн; 

согласие на обработку персональных данных (в случаях, прямо не предусмотренных 

законодательством Российской Федерации, но соответствующих полномочиям оператора). 

Обработка ПДн в ГБУЗ «ПДККФЦ» осуществляется с соблюдением принципов и условий, 

предусмотренных настоящим Положением и законодательством РФ в области ПДн. 

 

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов 

персональных данных 

 

4.1 Содержание и объем обрабатываемых ПДн соответствуют заявленным целям 

обработки. Обрабатываемые ПДн не должны быть избыточными по отношению к заявленным 

целям их обработки. 

4.2 Обработка ПДн в ГБУЗ «ПДККФЦ» допускается в следующих случаях: 

- обработка ПДн осуществляется с согласия субъекта ПДн на обработку его ПДн (или с согласия 

представителя субъекта ПДн); 

- обработка ПДн необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов 

субъекта ПДн, если получение согласия субъекта ПДн невозможно; 

- на основании Трудового Кодекса РФ 

4.3 К категориям субъектов ПДН относятся: 

4.3.1 Работники оператора, бывшие работники, кандидаты на замещение вакантных 

должностей, а также родственники работников. 

В данной категории субъектов оператором обрабатываются ПДн в связи с реализацией 

трудовых отношений: 

- фамилия, имя, отчество; 

- год, месяц, дата и место рождения; 

- анкета; 

- автобиография; 

- сведения и копии документов об образовании; 

- сведения о трудовом и общем стаже; 

- сведения о предыдущем месте работы; 

- сведения о составе семьи; 

- паспортные данные; 

- сведения о воинском учете; 

- сведения о заработной плате сотрудника; 

- реквизиты полиса медицинского страхования; 

- сведения о наличии льгот; 

- данные о состоянии здоровья; 

- сведения о случаях обращения за медицинской помощью; 

- сведения о социальных льготах; 

- специальность; 



- занимаемая должность; 

- наличие судимостей; 

- адрес места жительства; 

- домашний (мобильный) телефон; 

- место работы или учебы членов семьи и родственников; 

- содержание трудового договора; 

- содержание декларации, подаваемой в налоговую инспекцию; 

- подлинники и копии приказов по личному составу; 

- личные дела и трудовые книжки сотрудников; 

- основания к приказам по личному составу; 

- дела, содержащие материалы по повышению квалификации и переподготовке 

сотрудников, их аттестации, служебным расследованиям;  

- копии отчетов, направляемые в органы статистики; 

- результаты медицинского обследования на предмет годности к осуществлению трудовых 

обязанностей (для ряда должностей); 

- фотографии; 

- другая информация, определяемая нормативно-правовыми актами Российской Федерации 

в области трудовых отношений. 

ПДн пациента - любая информация, относящаяся к данному пациенту (субъекту ПДн) и 

необходимая ГБУЗ «ПДККФЦ» в связи с договорными обязательствами с пациентом, в том числе: 

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; 

- фамилия, имя, отчество 

- дата рождения 

- адрес и место жительства 

- номер телефона 

- сведения о членах семьи пациента 

- полис ОМС; 

- свидетельство о присвоении ИНН (при его наличии). 

- медицинская карта; 

- амбулаторная карта; 

- комплекс материалов по анкетированию, тестированию, проведению собеседований с 

пациентом; 

- справочно-информационный банк данных по пациенту (картотеки, журналы); 

- подлинники иных документов, передаваемых руководству ГБУЗ «ПДККФЦ», 

руководителям структурных подразделений и другие учреждения; 

- другая информация о пациенте, полученная при обследовании и оказании медицинской 

помощи. 

 

5. Порядок и условия обработки персональных данных 

 

ГБУЗ «ПДККФЦ» осуществляет обработку ПДн - операции, совершаемые с 

использованием средств автоматизации или без использования таких средств с ПДн, 

включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), 

обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение ПДн. 

5.2  ГБУЗ «ПДККФЦ» организует обработку ПДН в следующем порядке: 

- назначает ответственного за организацию обработки ПДн, устанавливает перечень лиц, 

имеющих доступ к ПДн; 

- издает настоящую Политику, локальные акты по вопросам обработки ПДн; 

- применяет правовые, организационные и технические меры по обеспечению безопасности 

ПДн; 

- осуществляет внутренний контроль и (или) аудит соответствия обработки ПДн Федеральному 

закону «О персональных данных» и принятым в соответствии с ним нормативным правовым 

актам, требованиям к защите ПДн, настоящей Политике, локальным акта Оператора; 

- осуществляет оценку вреда, который может быть причинен субъектам ПДн в случае 

нарушения Федерального закона «О персональных данных», определяет соотношение 



указанного вреда и принимаемых оператором мер, направленных на обеспечение выполнения 

обязанностей, предусмотренных данным Федеральным законом; 

- знакомит работников ГБУЗ «ПДККФЦ», непосредственно осуществляющих обработку ПДн, с 

положениями законодательства РФ о ПДн, в том числе с требованиями к защите ПДн, 

настоящей Политике, локальными актами по вопросам обработки ПДн, и (или) обучение 

указанных работников. 

5.3  В ГБУЗ «ПДККФЦ» при обработке ПДн принимаются необходимые правовые, 

организационные и технические меры, в том числе: 

- определяется угрозы безопасности ПДн при их обработке в информационных системах ПДн; 

- применяются организационные и технические меры по обеспечению безопасности ПДн при их 

обработке в информационных системах ПДн, необходимые для выполнения требований к защите 

ПДн, исполнение которых обеспечивает установленные Правительством Российской Федерации 

уровни защищенности ПДн; 

- применяются прошедшие в установленном порядке процедуры оценки соответствия средства 

защиты информации; 

оценивается эффективность принимаемых мер по обеспечению безопасности ПДн до ввода в 

эксплуатацию информационной системы ПДн; 

- обнаруживается факты несанкционированного доступа к ПДн и принимаются меры; 

- восстановление ПДн, модифицированные или уничтоженные вследствие 

несанкционированного доступа к ним; 

- устанавливаются правила доступа к ПДн, обрабатываемым в информационной системе ПДн. 

5.4 В целях обеспечения сохранности и конфиденциальности ПДн все операции с ПДн 

должны выполняться только работниками ГБУЗ «ПДККФЦ», осуществляющими данную 

работу в соответствии с трудовыми обязанностями. 

5.5. ГБУЗ «ПДККФЦ» получает ПДн непосредственно от субъектов ПДн или их 

представителей, наделенных соответствующими полномочиями. 

 

6. Порядок обработки персональных данных в информационных системах 

 

6.1 Обработка ПДн в информационных системах ГБУЗ «ПДККФЦ» осуществляется после 

реализации организационных и технических мер по обеспечению безопасности ПДн, 

определенных с учетом актуальных угроз безопасности ПДн и информационных 

технологий, используемых в информационных системах. 

6.2 Обеспечение безопасности при обработке ПДн, содержащихся в 

информационных системах органов и подведомственных организаций, 

осуществляется в соответствии с постановлением Правительства РФ от 

01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных 

при их обработке в информационных системах персональных данных», составом 

и содержанием организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных, утвержденных приказом ФСТЭК России от 

18.02.2013 № 21. 

6.3  Уполномоченному работнику ГБУЗ «ПДККФЦ», имеющему право осуществлять 

обработку ПДн в информационных системах, предоставляется уникальный логин 

и пароль для доступа к соответствующей информационной системе. Доступ 

предоставляется в соответствии с функциями, предусмотренными 

должностными обязанностями работника. 

6.4 Обеспечение безопасности ПДн, обрабатываемых в информационных системах 

ГБУЗ «ПДККФЦ», достигается путем исключения несанкционированного, в том 

числе случайного, доступа к ПДн. В случае выявления нарушений порядка 

обработки ПДн уполномоченными работниками незамедлительно принимаются 

меры по установлению причин нарушений и их устранению. 

6.5  Классификация информационных систем ПДн в ГБУЗ «ПДККФЦ» осуществляется в 

порядке, установленном законодательством РФ. 



6.6 Обеспечение безопасности ПДн, обрабатываемых в информационных системах ПДн 

ГБУЗ «ПДККФЦ», достигается путем мер, указанных в политике информационной 

безопасности ГБУЗ «ПДККФЦ». 

 

7. Сроки обработки и хранения персональных данных 

 

7.1  Согласно Письму Минздрава России от 07.12.2015 № 13-2/1538 «О сроках хранения 

медицинской документации», медицинская карта пациента, получающего медицинскую 

помощь в амбулаторных условиях хранится 25 лет, после чего подлежит уничтожению. 

ПДн при их обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации, 

должны обособляться от иной информации, в частности путем фиксации их на разных 

материальных носителях ПДн, в специальных разделах или на полях форм (бланков). 

7.3  Необходимо обеспечивать раздельное хранение ПДн на разных материальных 

носителях, обработка которых осуществляется в различных целях, определенных 

настоящим Положением. 

7.4  Срок хранения ПДн, внесенных в информационные системы ПДн «ГБУЗ ПДККФЦ», 

настоящего Положения, не должен превышать 5 лет. 

 

8. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей обработки 

или при наступлении иных законных оснований 

 

8.1 Вопрос об уничтожении выделенных документов, содержащих ПДн, рассматривается на 

заседании комиссии по защите информации ГБУЗ «ПДККФЦ» (далее – КЗИ ГБУЗ 

«ПДККФЦ»), состав которой утверждается приказом ГБУЗ «ПДККФЦ». 

По итогам заседания составляются протокол и Акт о выделении к уничтожению 

документов, опись уничтожаемых дел, проверяется их комплектность, акт подписывается 

председателем и членами КЗИ ГБУЗ «ПДККФЦ» и главным врачом ГБУЗ «ПДККФЦ». 

8.2 КЗИ ГБУЗ «ПДККФЦ» в порядке, установленном положением о комиссии, производит 

уничтожение документов путем сжигания или измельчения. 

8.3 По окончании процедуры уничтожения комиссией, составляется соответствующий Акт 

об уничтожении документов, содержащих ПДн. 

8.4  Уничтожение по окончании срока обработки ПДн на электронных носителях 

производится путем механического нарушения целостности носителя, не позволяющего 

произвести считывание или восстановление ПДн, или удалением с электронных 

носителей методами и средствами гарантированного удаления остаточной информации. 

 

9. Обезличивание персональных данных. 

 

9.1 Обезличивание ПДн всех обрабатываемых категорий ГБУЗ «ПДККФЦ» не 

осуществляется. 

 

10. Трансграничная передача данных. 

 

10.1 Трансграничная передача ПДн пациентов в ГБУЗ «ПДККФЦ» не осуществляется. 

 

 

11. Заключительные положения. 

11.1 Политика является общедоступным документов. 

11.2 Ответственность лиц, имеющих доступ к ПДн, определяется действующим 

законодательством Российской Федерации. 


